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BAGI BULAN _______________ TAHUN __________ 

A. MAKLUMAT PEGAWAI 

 Nama Pemohon : ______________________________________________ Jenis Kenderaan : _____________________ 

No. Kad Pengenalan : ______________________________________________ Model : _____________________ 

No. Pasport : ______________________________________________ No. Pendaftaran : _____________________ 

Jawatan : ________________________   Kuasa (s.s) : _____________________ 
  Kelas Tuntutan  (bulatkan): A / B / C / D / E 

Pendapatan  Gaji Pokok (RM) : Elaun  : Gaji kasar (RM) : _____________________ 

Alamat Pejabat : ______________________________________________ No Telefon : _____________________ 

Alamat Rumah : ______________________________________________________________________________________ 
 

B. RINGKASAN PERKIRAAN TUNTUTAN 

 
                                                                                                                                                                                             Kod Akaun         Jumlah (RM) 

1. Jumlah Tuntutan Sara Hidup/Makan/Perdiem                                                                                                    P21102 _______________ 

2. Jumlah Tuntutan Hotel & Lojing                                                                                                                             P21102 _______________ 

3. Jumlah Tuntutan Pelbagai                                                                                                                                       P21199 _______________ 

4. Jumlah Tuntutan Perbatuan & Tambang Pengangkutan Awam                                                                       P21104 _______________ 

5. Jumlah Tuntutan Pengangkutan Awam Untuk Keretapi                                                                                    P21103 _______________ 

6. Jumlah Tuntutan Pengangkutan Awam Untuk Feri                                                                                            P21105 _______________ 

7. Jumlah Tuntutan Pengangkutan Awam Untuk Kapal Terbang                                                                         P21106 _______________ 

8. JUMLAH                                                                  RM____________ 

9. Pendahuluan Diri ( No. Baucar ________________ )                                                                    _______________ 

        atau; Bayaran Melalui Kad Korporat UPM (sila lampirkan penyata)                                           _______________ 

10. Potongan untuk Sumbangan Dana Wakaf Ilmu _______________ 

JUMLAH TUNTUTAN (8 – 9 – 10)                                                                                                                                        RM____________ 

 

C. PENGAKUAN /PENGESAHAN 

 Saya mengaku bahawa ; 

(a) Perjalanan pada tarikh–tarikh tersebut adalah benar dan telah dibuat atas urusan rasmi. 

(b) Tuntutan ini dibuat mengikut kadar dan syarat seperti yang dinyatakan di bawah peraturan-peraturan Universiti bagi pegawai 
bertugas rasmi dan /atau pegawai berkursus*  yang berkuatkuasa. 

(c) Perbelanjaan yang bertanda (*) dan tidak  mempunyai resit berjumlah sebanyak RM ___________ telah benar dilakukan dan 
dibayar oleh saya. 

(d) Panggilan telefon sebanyak RM ___________ dibuat atas urusan rasmi. 

(e) Butir-butir seperti yang dinyatakan  di atas adalah benar dan saya bertanggungjawab terhadapnya. 

(f) Saya mengesahkan hanya satu tuntutan sahaja yang saya kemukakan untuk bulan ini. 

  
 

 

 PEMOHON 
(Tandatangan & Tarikh) 

 
 
 
 

 

Adalah disahkan bahawa perjalanan tersebut  atas urusan rasmi dan menggunakan pusat kos_________dan peruntukan berikut :- 

P21101                 :   RM _____________  

P21104                 : RM _____________  
 
 

   

P21106                 : RM _____________  DISEMAK  KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB  

P21199                 : RM _____________ (Nama, Cap & Tarikh)  (Cap & Tarikh)  

 
Nota:-* ‘Kursus’ bermakna sebarang kursus atau latihan yang berupa akademik atau praktik, lawatan sambil belajar, seminar dan 
bengkel yang bercorak latihan. 

 

 

 

PEJABAT BURSAR 
DF058/BYR 

BORANG  TUNTUTAN PERJALANAN DALAM NEGERI 
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( Sila buat lampiran jika ruang tidak mencukupi) 
*Sila lampirkan borang SOK/KEW/BR009/BYR dan Ketua Jabatan bertanggungjawab menentukan dan mengesahkan jalan yang perlu diikuti dan 
cara pengangkutan yang hendak digunakan. 
 
 
 

D.KENYATAAN TUNTUTAN 

Tarikh 
Waktu 

Tujuan Perjalanan /Tempat 
Butir-butir 
Tambang 

(RM) 

Butir-butir 
Kilometer 

(km) 
Bertolak Sampai 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

JUMLAH   
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E. TUNTUTAN ELAUN MAKAN/ HARIAN/ PENGINAPAN 

  
Semenanjung Malaysia 

Kadar x Hari 

Sabah, Labuan dan 
Sarawak 

Kadar x hari 

Jumlah Tuntutan 

Elaun Makan    

Elaun Harian    

Elaun Lojing    

Sewa Hotel    

Bayaran Perkhidmatan Hotel    

Cukai Perkhidmatan Atas Sewa Hotel    

JUMLAH   

 

F. TUNTUTAN TAMBANG PENGANGKUTAN AWAM G. TUNTUTAN PELBAGAI 

  
 Resit RM  Resit RM 

Teksi 
  

Tol   

Bas 
  

Tempat Letak Kereta   

Kereta Api 
  

Dobi   

Feri 
  

Pos   

Kapal terbang 
  

Telefon,Teleks,Faks :   

Lain-lain (nyatakan) 
  

 
 

 

 
  

 
 

 

 
  

 
 

 

 
  

 
 

 

 
  

 
 

 

JUMLAH  JUMLAH  

 

H. TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN KENDERAAN 

 
Sen tiap-tiap kilometer  Jumlah Kilometer Kadar Sen/km Jumlah Tuntutan 

A B C D E     

70 60 50 45 40 500 km yang pertama    

65 55 45 40 35 501-1,000 km    

55 50 40 35 30 1,001 – 1,700 km    

50 45 35 30 25 1,701 km dan seterusnya    

JUMLAH  RM 

 
 

 * Sekiranya sukatan silinder rendah daripada maksimum yang diluluskan, penetapan kelayakan adalah berdasarkan sukatan silinder sebenar kereta 
 
 
 

KELAYAKAN TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN KENDERAAN 

KELAS TUNTUTAN A B C D E 

GAJI PEGAWAI (RM) 
Tidak kurang dari 

RM2,323.41 sebulan 

Tidak kurang dari 

RM2,064.60 sebulan 

Tidak kurang dari 

RM1,611.28 sebulan 

Kurang dari 

RM1,611.28 sebulan 

Kurang dari 

RM1,611.28 sebulan 

S.S  KENDERAAN 1400 s.s dan ke atas 1000 s.s dan ke atas Di bawah 1000 s.s Tidak kurang 175 s.s Di bawah 175 s.s 
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KADAR TUGAS RASMI ( Pekeliling Perbendaharaan WP1.4 ) 

SSM  
Gred/ Kategori 

Kelayakan 
Penerbangan 

Semenanjung Malaysia Sabah, Labuan dan Sarawak 

Bisnes / 
Ekonomi 

Makan 
Elaun 
hotel 

Lojing Makan Elaun hotel Lojing 

Gred  utama khas ‘A’ dan ke atas atau yang setaraf Bisnes 115.00 
Sebenar 

(Standard 
Suite) 

80.00 165.00 

Sebenar 

(Standard 
Suite) 

 

85.00 

Gred utama khas ‘B’ dan ‘C’ atau yang setaraf Bisnes 100.00 

Sebenar 

(Bilik 

Superior) 

75.00 130.00 

Sebenar 

(Bilik  

Superior) 

80.00 

Gred 53 dan 54 atau yang setaraf Bisnes 85.00 

Sebenar 

(Bilik 

Biasa) 

70.00 115.00 
Sebenar 

(Bilik Biasa) 
75.00 

Gred 45 hingga 52 atau yang setaraf Ekonomi 60.00 240.00 60.00 80.00 270.00 70.00 

Gred 41 hingga 44 atau yang setaraf  Ekonomi 45.00 220.00 55.00 65.00 250.00 60.00 

Gred 27 hingga 40 atau yang setaraf Ekonomi 40.00 200.00 45.00 55.00 230.00 50.00 

Gred 17 hingga 26 atau yang setaraf Ekonomi 40.00 180.00 40.00 55.00 210.00 45.00 

Gred 1 hingga 16 atau yang setaraf Ekonomi 35.00 160.00 35.00 50.00 190.00 40.00 

KADAR KURSUS ( Pekeliling Perbendaharaan WP1.10 ) 

Gred SSM 

Semenanjung Malaysia Sabah, Labuan dan Sarawak 

Makan 
Elaun 
hotel 

Lojing Makan 
Elaun 
hotel 

Lojing 

Gred  utama khas ‘A’ dan ke atas atau yang setaraf 90.00 
Sebenar 

(Bilik Biasa) 
80.00 120.00 

Sebenar 

(Bilik Biasa) 
85.00 

Gred utama khas ‘B’ dan ‘C’ atau yang setaraf 90.00 
Sebenar 

(Bilik Biasa) 
75.00 120.00 

Sebenar 

(Bilik Biasa) 
80.00 

Gred 53 dan 54 atau yang setaraf 70.00 
Sebenar 

(Bilik Biasa) 
70.00 90.00 

Sebenar 

(Bilik Biasa) 
75.00 

Gred 45 hingga 52 atau yang setaraf 60.00 145.00 60.00 80.00 160.00 70.00 

Gred 41 hingga 44 atau yang setaraf  45.00 130.00 55.00 65.00 140.00 60.00 

Gred 17 hingga 40 atau yang setaraf 40.00 80.00 35.00 55.00 100.00 40.00 

Gred 1 hingga 16 atau yang setaraf 35.00 65.00 30.00 50.00 80.00 35.00 


